Rua Galvao Costa, 755 - Caixa Postal 04 - Fone: (51)

Municipio de Santa Cruz do Sul

2109-9203 - CEP 96810-196 - Santa Cruz do Sul/RS

DECRETO N° 9.249, DE 05 DE JUNHO DE 2014,

Regulamenta o Sistema de Registro de Pregos da
Administracdo Publica do Municipio de Santa Cruz do Sul e
dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais
asseguradas pelo artigo 61, inciso VIII, da Lei Orgénica do Municipio, e de conformidade com o disposto nos
artigos 15, II, paragrafos 1°a 6° ¢ 115, da Lei Federal n°® 8.666/93 ¢ suas alteragdes.

DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentado o Sistema de Registro de Precos (SRP) para contrataggo de servigos e
a aquisi¢do de bens para a Administragéo Publica do Municipio de Santa Cruz do Sul, que obedecers as normas
dispostas neste Decreto.

Art. 2° O procedimento do registro de precos destina-se 4 sele¢fio de pregos para registro de
servigos ou bens, os quais poderdo ser utilizados pela Administra¢8io em contratos futuros.

Paragrafo Unico. Para efeitos deste Decreto, sdo adotadas as seguintes defini¢des:

- Sistema de Registro de Precos (SRP) — conjunto de procedimentos para registro formal de
pregos relativos a prestagdo de servicos e aquisigéo de bens, para contratages futuras;

II - Ata de Registro de Precos — documento vinculativo, obrigacional, com caracteristicas de
compromisso para futura contratagfio, onde se registram os pregos, fornecedores, 6rgdos participantes e
condi¢des a serem praticadas, conforme disposigdes contidas no instrumento convocatério e propostas
apresentadas;

I - Orgio Gerenciador — orgéo da Administragio Publica Municipal responsavel pela condugéo
do conjunto de procedimentos do certame para registro de pregos e gerenciamento da Ata de Registro de Pregos
dele decorrente;

IV - Orgio Participante — 6rgdo ou entidade que participa dos procedimentos iniciais do Sistema
de Registro de Pregos e integra a Ata de Registro de Pregos; e

V — Orgio Nio participante - érgdo ou entidade da administragdo publica que, nio tendo
participado dos procedimentos iniciais da licitagdo, atendidos os requisitos deste Decreto, faz adesfio a ata de
registro de pregos.

Art. 3° Sera adotado, preferencialmente, o Sistema de Registro de Pregos nas seguintes hipéteses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes freqiientes;

IT - quando for mais conveniente a aquisigdo de bens com previsio de entregas parceladas ou
contratagdo de servigos necessarios a Administragdo para desempenho de suas atribuigdes;

T - quando for conveniente a aquisi¢do de bens ou a contrataglo de servigos para atendimento a
mais de um 6rgéo ou entidade; ou a programas de governo;

IV — quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administragéo.

Art. 4° O registro de pregos sera precedido de ampla pesquisa de mercado.

Paragrafo Unico. Para fins deste Decreto, define-se ampla pesquisa de mercado, como aquela que
apresente no minimo 03 (trés) valores or¢ados para cada um dos itens a serem registrados, devendo a Secretaria
Municipal de Fazenda - Setor de Compras ou Secretaria responsével justificar, por escrito, quando n#o for
possivel a obtengdo dos trés orgamentos.

Art. 5°. A licitagdo para registro de pregos seré realizada na modalidade de Concorréncia, do tipo
menor pre¢o, nos termos da Lei n® 8.666, de 21/06/1993 ¢ alteragdes posteriores, ou de Pregdo, nos termos da
Lei n°10.520, de 17/07/2002.
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§1° Excepcionalmente, poderd ser adotado, na modalidade de concorréncia, o tipo técnica e prego,
a critério do Orgfio Gerenciador e mediante despacho fundamentado da autoridade maxima do 6rgdo ou
entidade.

§2° Na licitagdo para registro de pregos ndo é necessario indicar a dotagfo orgamentaria, que
somente serd exigida para a formalizagiio do contrato ou outro instrumento habil.

Art. 6° Caberd ao Orgdo Gerenciador a prética de todos os atos de controle e administragio do
Sistema de Registro de Precos e, ainda, o seguinte:

I - convidar, mediante correspondéncia eletrénica ou outro mejo eficaz, os 6rgios e entidades a
participarem do registro de pregos;

II - consolidar informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo, promovendo a
adequacdo dos respectivos projetos basicos encaminhados para atender aos requisitos de padronizagio e
racionalizagfo;

II - promover atos necessarios a instrugéo processual para a realizagdo de procedimento
licitatorio;

IV - realizar a necesséria pesquisa de mercado com vistas a identificagdo dos valores estimados a
serem licitados;

V - realizar todo o procedimento licitatério e demais atos dele decorrentes, tais como a
homologagio e seu arquivamento:

VI - gerenciar a Ata de Registro de Pregos, providenciando a indicagdo, sempre que solicitado,
dos fornecedores, para atendimento as necessidades da Administragéo, obedecendo a ordem de classificago e os
quantitativos de contratagio definidos pelos participantes da Ata;

VII - conduzir eventuais renegociagdes dos pregos registrados;

VIII - publicar na imprensa oficial do Municipio, para conhecimento publico ¢ orientacio da
Administragdo, os pregos registrados, devendo constar da publicagéo, obrigatoriamente, as empresas melhores
classificadas, o prazo de validade do registro e eventuais reajustes e prorrogagdes;

IX — controle e vencimento das Atas de Registro de Pregos, devendo providenciar novo registro,
antes do término do anterior. .

§1° Para fins deste Decreto, define-se a Secretaria Municipal de Fazenda, como Orgio
Gerenciador.

§2° As atribuigdes delineadas abaixo serdo executadas pela Procuradoria Geral do Municipio:

I - elaborar a minuta da ata de registro de pregos ou a minuta de contrato {quando da contratagdo
de servigos);

II - elaborar a Ata de Registro de Pre¢os ou Termo Contratual, apés homologagio e adjudicacio
por parte do Prefeito Municipal; :

III - elaborar aditivos referente a Ata de Registro de Pregos ou Termo de Contrato.

IV - providenciar a assinatura da ata ou do contrato e seu(s) correspondente(s) Aditivo(s), quando
houver(em), e o posterior encaminhamento/distribuigdo aos érgdos participantes;

V - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes de infragdes no
procedimento licitatério; e

VI - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos ou no Termo de Contrato.

VII - encaminhar processos para analise da Comissio responsavel pela aplicagfio das penalidades
de suspensio e impedimento de contratar com o Municipio. .

§3° Entendendo como necessério, poderd o Orgdo Gerenciador, a seu critério, efetuar o
procedimento licitatério para registro de pregos de bens ou servigos, utilizando como referéncia, os quantitativos
empenhados na licitagdo anterior.

§4° No caso de utilizagdo dos quantitativos empenhados na licitagdo anterior, fica facultada a
inclusdo de uma "reserva técnica” correspondente a até 30% (trinta por cento) do total empenhado, que poder4
ser utilizada por todos os 6rgios ou entidades participantes do registro, ¢, mediante prévia consulta ao érgio
gerenciador, por todos os drgos da Administrago Municipal ou entidade conveniadas que nfo tenham
participado do certame licitatério.

§ 5° Para conhecimento publico e orientagio da Administragdio, todos os valores registrados,
durante a sua vigéncia, estario disponiveis no site oficial do Municipio, permitindo-se o livre acesso para
consulta dos interessados.
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Art. 7° O 6rgéo participante serd responsavel pela manifestagdo de interesse em participar do
registro de pregos, providenciando o encaminhamento a Secretaria Municipal de Fazenda — Divisio de
Licitagdes de sua estimativa de consumo, cronograma de contratagio (se necessdrio) e respectivas especificacdes
ou projeto bésico, nos termos da Lei n° 8.666/93 e alteragdes, adequado ao registro de preco do qual pretende
fazer parte, devendo, ainda:

I - garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de pregos a ser realizado estejam
devidamente formalizados e aprovados pela autoridade competente;

Il — tomar conhecimento da Ata de Registro de Pregos, inclusive as respectivas alteragdes
porventura ocorridas, com o objetivo de assegurar, quando de seu uso, o cotreto cumprimento de suas
disposigdes, logo ap6s concluido o procedimento licitatério;

III - assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Pregos, que a contratago a ser procedida
atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados, informando ao Orgdo gerenciador eventual
desvantagem, quanto 3 sua utilizagio;

IV - zelar, apds receber a indicagio do fornecedor, pelos demais atos relativos ao cumprimento
pelo mesmo das obrigagdes contratualmente assumidas;

V — informar, por escrito, 4 Procuradoria Geral do Municipio, quando houver a recusa do
fornecedor em atender as condiges estabelecidas em Edital, firmadas na Ata de Registro de Pregos, informando
também as divergéncias relativas a entrega e origem dos bens licitados;

VI — informar formalmente & Procuradoria Geral do Municipio o descumprimento de cldusulas
contratuais para aplicago de penalidades.

Paragrafo Unico. Para fins deste Decreto, define-se como orgdo participante todas as Secretarias
Municipais que comp&em a Administragdo Pliblica do Municipio de Santa Cruz do Sul e entidades assistidas ou
conveniadas com o Municipio.

Art. 8° A Secretaria Municipal de Fazenda — Divisio de Licitagdes podera dividir a quantidade
total do item em lotes, quando técnica e economicamente viavel, para possibilitar maior competitividade,
observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de presta¢do dos servigos.

Pardgrafo Unico. No caso de servigos, a subdivisio se dard em funcfo da unidade de medida
adotada para aferi¢do dos produtos e resultados esperados, e serd observada a demanda especifica de cada orgéo.

Art. 9° O edital de licitagfio para Registro de Pregos contemplard, pelo menos:

I - a especificagdo/descrigdo do objeto, explicitando o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisio adequado, para a caracterizagdo do bem ou servigo, definindo inclusive as
respectivas unidades de medida usualmente adotadas;

I - a estimativa de quantidades a serem adquiridas pelo 6rgdo gerenciador e 6rgdo participantes,
no prazo de validade do registro;

III - estimativa de quantidades a serem adquiridas por Orgdos ndo participantes, observado o
disposto no § 42 do art. 24, no caso de o érgdo gerenciador admitir adesdes;

IV - as condigdes quanto aos Iocais, prazos de entrega, forma de pagamento e,
complementarmente, nos casos de servigos, quando cabiveis, a freqiiéncia, periodicidade, caracteristicas do
pessoal, materiais e equipamentos a serem fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidados,
deveres e obrigagdes entre as partes, disciplina e controle a serem adotados;

V - prazo de validade do registro de prego, observado o disposto no capur do Artigo 10;

VI - os 6rgéos e entidades participantes do respectivo registro de precos;

VII - como anexo, os modelos de planilhas de custos, quando cabiveis, e as respectivas minutas de
contratos, no caso de prestago de servigos, ou da ata de registro de pregos, conforme o caso;

VIII - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento das condi¢Ses estabelecidas.

IX - realizagdo periddica de pesquisa de mercado para comprovagdo da vantajosidade.

X - ressalva de que, durante o prazo de validade dos pregos registrados, a Administragfio poderd
ndo contratar;

§1° O edital poderd admitir, como critério de julgamento, o menor prego aferido pela oferta de
desconto sobre tabela de pregos praticados no mercado, desde que tecnicamente justificado.

§2° A estimativa a que se refere o inciso III do caput ndo serd considerada para fins de
qualificacdo técnica e qualificagdo econdmico-financeira na habilitagdo do licitante.

Art. 10. O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos ndo podera ser superior a 12 (doze)
meses, incluidas eventuais prorrogacses, conforme Artigo 15, §3°, III da Lei 8.666/93 e alteragdes posteriores.
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Parigrafo Unico. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de
pregos, inclusive o acréscimo de que trata o Artigo 65, §1° da Lei 8.666/93 e alteragdes posteriores.

Art. 11. A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos sera definida nos
instrumentos convocatérios, observado o disposto no Artigo 57, da Lei 8.666/93 ¢ alteracdes posteriores.

§12 Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos poderdo ser alterados, observado o
disposto no Artigo 65, da Lei 8.666/93 ¢ alteragBes posteriores.

§2° O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado no prazo de
validade da Ata de registro de pregos.

Art, 12. Homologado o resultado da licitagdio, os fornecedores serdo convocados para assinar a
Ata de Registro de Precos, dentro do prazo e condig¢des estabelecidos no instrumento convocatdrio, podendo o
prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo
Justificado aceito pela administragdo.

Paragrafo Unico. E facultado 2 Administragdo, quando o convocado n#o assinar a Ata de
Registro de Precos no prazo e condigBes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagfio, observando-se o prazo de validade da proposta, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condi¢Bes propostas pelo primeiro classificado.

Art. 13. A Ata de Registro de Precos implicard compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, apés cumpridos os requisitos de publicidade.

Paragrafo Unico. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata, dentro do
prazo estabelecido pelo Municipio, ensejard a aplicagdo das penalidades legalmente estabelecidas.

Art. 14. A contratagiio com os fornecedores registrados sera formalizada pelo 6rgio interessado
por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou
outro instrumento hébil, conforme o Artigo 62, da Lei 8.666/93 e alteragdes posteriores.

Art. 15. A existéncia de pregos registrados néio obriga a Administragdo a contratar, facultando-se a
realizagdo de licitagdo especifica para a aquisi¢do pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado
em igualdade de condigdes.

Art. 16. A Ata de Registro de Pregos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer
Secretaria Municipal e/ou entidade municipal que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante prévia
consulta & Secretaria Municipal de Fazenda, desde que devidamente comprovada a vantagem.

§1° Os orgdos e/ou entidades que nio participarem do registro de pregos, quando desejarem fazer
uso da Ata de Registro de Pregos, deverio manifestar seu interesse junto & Secretaria Municipal de Fazenda, para
que esta indique os possiveis fornecedores e respectivos pregos a serem praticados, obedecida a ordem de
classificagio.

§2° No caso da existéncia de reserva técnica no procedimento licitatorio, os érgos ou entidades
que ndo participarem do registro de pregos estarfo autorizadas a fazer seu uso.

§3° Néo havendo a' reserva técnica ou quando a mesma for totalmente utilizada, nfo havers
possibilidade de adesdo por parte das Secretarias que ndo participaram inicialmente do registro ou por entidades
municipais.

§4° Havendo autorizagdo por parte da Secretaria Municipal de Fazenda e quantitativos disponiveis,
devera ser encaminhado memorando a Procuradoria Geral para elaboragdo de termo de Apostilamento da
dotagdo orcamentaria indicada pela Secretaria interessada.

Art. 17. Em Ata(s) de Registro de Precos que contemple(m) a indicagdo de “marca”, os pedidos
de troca deverfio ser encaminhados a Secretaria Municipal de Fazenda - Divisdo de Licitagdes, a fim de
averiguar se a nova marca oferecida atende as necessidades da(s) Secretaria(s) que solicitou(taram) a licitacdo.

§1° Em caso positivo, a Divisdo de Licitagio encaminharé a documentagio correspondente para a
Procuradoria Geral elaborar termo aditivo, juntamente com o processo licitatério respectivo; e em caso negativo,
oficiara a empresa sobre a decisgo. :

§2° Caso o pedido de troca de marca seja protocolado durante a vigéncia da Ata de Registro de
Pregos, cuja solugdo se dé apés seu término, para aceite da mercadoria, devera ser anexado ao empenho uma
autorizagdo assinada pela Divisdo de Licitagdes, contendo o pedido protocolado.
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§3° As situages constantes no caput néo se aplicam aos processos em que a “marca” aprovada e
constante em Ata houver decorrido de andlise por parte da Comissdo de Analise de Amostras ou com “Marcas
Pré aprovadas”, podendo, neste caso, ser(em) protocolada(s) pela empresa diretamente na Procuradoria Geral.

§4° Podera ser realizado procedimento de registro de pregos sem indicagdo de marca, quando
houver interesse da Administragdo, sendo a Secretaria requisitante responsavel pelo seu recebimento e
atendimento das especificagBes dos produtos e/ou equipamentos.

Art. 18. Os pregos registrados poderiio ser revistos em decorréncia de eventual redugio daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo ao Orgdo
Gerenciador da Ata promover as negociagdes junto aos fornecedores, observadas as disposi¢des contidas no
Artigo 65, II, “d”, da Lei 8.666/93 e alteracBes posteriores.

Pardgrafo Unico. A empresa devera protocolar os pedidos de reducdio ou de reequilibrio junto a
Secretaria Municipal de Fazenda - Divisio de Licitagdes do Municipio, que avaliara a situagdo e, em caso
positivo, encaminhara a documentagao correspondente e os valores acordados para a Procuradoria Geral elaborar
termo aditivo, juntamente com o respectivo processo licitatério; sendo que em caso negativo, oficiars a empresa
sobre a decisdo.

Art. 19. Se, no decorrer da vigéncia da Ata, o prego registrado tornar-se superior ao prego
praticado no mercado, por motivo superveniente, o Orgio Gerenciador convocard os fornecedores para
negociarem a redugfo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

Paragrafo Unico. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados
pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido quanto a entrega dos materiais, sem aplicagio de
penalidade.

Art. 20. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor nio
puder cumprir o compromisso, o Orgdo Gerenciador poderd liberar o fornecedor do compromisso assumido,
caso a comunicagfio formal ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade, se
confirmada a veracidade dos motivos ¢ comprovantes apresentados.

Art. 21. A ndo utilizagdo do registro de pregos serda admitida no interesse da Administragio e nos
Casos em que as aquisi¢des que se revelarem antiecondmicas ou naquelas em que se verificarem irregularidades
que possam levar ao cancelamento do registro de precos.

Art. 22. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

I - descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Pregos;

I - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administrag3o, sem justificativa aceitavel;

III - néo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipéGtese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

IV — sofrer sangfo prevista no Artigo 87, Il ou IV da Lei 8.666/93 ¢ alteracdes posteriores.

Parigrafo Unico. O cancelamento de registro, nas hipéteses previstas, assegurados o contraditério
€ a ampla defesa, serd formalizado por despacho da autoridade do Municipio.

Art. 23. O cancelamento do registro de preco podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou de forga maior, que prejudique o cumprimento da Ata, devidamente comprovados e justificados:

I - por razdio de interesse publico; ou

II - a pedido do fornecedor.

Art. 24. Desde que devidamente justificada a vantagem, a Ata de Registro de Pregos, durante sua
vigéncia, podera ser utilizada por qualquer érgdo piiblico estranho ao Municipio ou entidade da Administragio
Piblica que nio tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do Org&io Gerenciador.

§1¢ Os orgdos ¢ entidades que ndo participaram do registro de pregos, quando desejarem fazer uso
da ata de registro de precos, deverdio consultar o Orgéo Gerenciador da Ata para manifestagio sobre a
possibilidade de ades3o. :

§2° Caberd ao fornecedor da Ata de Registro de Pregos, observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitagio ou ndo do fornecimento decorrente de adesfio, desde que ndo prejudique as
obrigagdes presentes e futuras decorrentes da Ata, assumidas com o 6rgéio gerenciador e 6rgos participantes.
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§3* As aquisi¢Bes ou contratagdes adicionais a que se refere este artigo nfo poderdo exceder, por
orgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na Ata
de Registro de Pregos para o orgdo gerenciador e 6rgdos participantes.

§4° O instrumento convocatério deverd prever que o quantitativo decorrente das adesdes a4 Ata de
Registro de Pre¢os ndo poderd exceder, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na
Ata de Registro de Pregos para o 6rgéo gerenciador e Orgdos participantes, independente do ntimero de orgéos
ndo participantes que aderirem.

§52 Apés a autorizagdo do Orggio Gerenciador, o 6rgéo ndo participante devera efetivar a aquisigdo
ou contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

§6°> Compete ao érgio nio participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagBes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditério,
de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relagfo as suas proprias
contratagdes, informando as ocorréncias ao orgéo gerenciador.

§7° Cabera a Secretaria Municipal de Fazenda - Divisdo de Licitagdes todos os atos relativos a
tratativas ¢ instrugdo do processo, quando houver intengdo do Municipio em Aderir a Atas de Registro de Pregos
de outros érgdos ou entidades, encaminhando para analise da Procuradoria Geral, a fim de elaboragéio de Termo
Contratual.

Art. 25. Poderdo ser utilizados recursos de tecnologia da informagfio na operacionalizagio das
disposicdes de que trata este Decreto e automatizar procedimentos de controle e atribui¢des dos drgdos
gerenciador e participante.

Art. 26. Aplicam-se aos contratos decorrentes do registro de pregos o disposto no Capitulo I1I e
aos participantes do procedimento do registro de pregos ou contratados o disposto no Capitulo IV, ambos da Lei
Federal n° 8.666/93 ¢ suas alteragdes, no que couber.

Art. 27. Ficarevogado o Decreto n® 7.669, de 19 de janeiro de 2009,

Art. 28. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Santa Cruz do Sul, 05 de junho de 2014.
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