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SANTA CRUZ DO SUL

DECRETO N° 9.352, DE 19 DE NOVEMBRO DE 2014.

Dispde sobre o encerramento do exercicio financeiro
de 2014 para os drgdos e entidades da Administracdo
Publica Municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA CRUZ DO SUL, no uso de atribui¢io que The
confere o inciso VIII, do art. 61 da Lei Orgénica do Municipio, e

CONSIDERANDO as disposigdes da Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de
2000, que estabelece normas de finangas voltadas para responsabilidade fiscal;

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Federal n® 4.320/64, de 17 de marco de 1964, que
estatui normas gerais de Direito Financeiro para elaborago e controle dos or¢amentos e balangos da Unido,
dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

CONSIDERANDO o teor da Resolugdo do Tribunal de Contas do Estado n® 962/2012, que
dispde sobre os documentos que deverdo ser entregues para exame em processos de contas de governo e de
contas de gestdo;

CONSIDERANDO o teor da Resolugio do Tribunal de Contas do Estado n° 979/ 2013, que
dispde sobre as atualizagdes dos procedimentos a serem adotados pelo Tribunal de Contas do Estado para
fiscalizagdo, no &mbito municipal, do que trata a Lei Federal Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000;

CONSIDERANDO o teor da Resolugdo do Tribunal de Contas do Estado n® 1009/2014, que
dispde sobre os critérios a serem observados na apreciagdo das contas de governo, para fins de emissdo de
parecer prévio, e no julgamento das contas de gestdo dos administradores e demais responsdveis por bens €
valores pablicos da Administragio Direta e Indireta e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o teor da Instrugio Normativa do Tribunal de Contas do Estado n°
07/2014, que dispde sobre a publicagdo do Relatério Resumido da Execugdo Orgcamentdria (RREO) e do
Relatério de Gestdio Fiscal (RGF), bem como sobre a remessa das informagdes e dos dados dos rgéos e
entes da esfera municipal, para os fins do exercicio da fiscalizagdo que lhe compete, nos termos da Lei
Federal Complementar n°101, de 4 de maio de 2000;

CONSIDERANDO o teor da Portaria MF n° 548, de novembro de 2010, que estabelece os
requisitos minimos de seguranga e contabeis do sistema integrado de administragdo financeira e controle
utilizado no ambito de cada ente da Federag#o, adicionais aos previstos no Decreto n® 7.185, de 27 de maio
de 2010;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar os procedimentos e estabelecer um
cronograma de atividades e agBes necessarias para o encerramento do exercicio financeiro de 2014, com
vistas ao atendimento da legislagéo vigente,

DECRETA

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os procedimentos de que trata este Decreto atendem as normas de Direito Financeiro
previstas na legislagdo vigente e objetivam o cumprimento dos prazos legais estabelecidos para a elaborag@o
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e divulgagdo de demonstrativos contabeis consolidados, e propiciam a disponibilizagdo de informagGes
necessarias a prestacdo de contas anual do exercicio financeiro de 2014.

Art. 2° O cronograma de atividades e as datas a serem observadas na execugfo orgamentdria,
financeira e contabil estdo definidos no Anexo [ deste Decreto.

§1° Para fins de cumprimento dos prazos e das normas estabelecidas neste Decreto, fica o
Setor de Contabilidade autorizado a proceder, quando necessario, mediante prévia comunicagéo, o bloqueio
de funcionalidades dos Sistemas Informatizados envolvidos.

§2° A ndo observancia dos prazos dispostos no Anexo a que se refere o caput poderd implicar
na responsabilidade dos servidores encarregados das informagdes, ensejando apurag@o de responsabilidade
de ordem funcional nos termos da legislagdo vigente.

Art. 3° A partir da publicagdo deste Decreto e até a publicagdo do Balango Geral do Municipio
e sua remessa ao Tribunal de Contas do Estado, sfo consideradas urgentes e prioritarias as atividades
vinculadas & contabilidade, auditoria, apuragdo or¢amentdria e inventario em todos os érgdos e entidades da
Administragdo Publica Municipal.

CAPITULO II
DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

Secio I
Do Fechamento Orcamentario e Financeiro

Art. 4° Para fins de encerramento do exercicio fica estabelecido, no Anexo [ deste Decreto, o
altimo dia para empenhamento de despesas de todos os 6rgdos e entidades da Administragdo Municipal,
direta e indireta, para todas as fontes de recursos.

§1° Nio se aplica o disposto no caput deste artigo as despesas:

I — relativas & folha de pagamento e respectivas obriga¢des patronais;

IT — classificaveis na fun¢do 28 — Encargos Especiais;

III — necessdrias & aplicagdo minima de recursos constitucionalmente vinculados a
Manutengio e Desenvolvimento do Ensino e as A¢des e Servigos Publicos de Saude;

IV — custeadas com recursos recebidos oriundos de Transferéncias Voluntdrias da Unido e do
Estado bem como as suportadas com recursos provenientes de Operagdes de Crédito, com receita
efetivamente arrecadada;

IV — decorrentes de sentencas judiciais e respectivas custas, cujo pagamento tenha que ser
efetuado até o final do exercicio, na forma do art. 100 da Constituigdo da Republica;

V — as descritas no inciso 1V, do art. 24, da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
desde que expressamente autorizadas pelo Prefeito Municipal;

VI —as decorrentes de juros, encargos e amortizagéo da divida;

VII - aquelas que, em carater excepcional, forem expressamente autorizadas pelo Secretério
Municipal de Fazenda, observado o disposto no inciso Il do art. 50 da Lei Complementar federal n® 101, de
2000.

Art. 5° O saldo dos recursos financeiros decorrentes de repasses ao Poder Legislativo devera
ser devolvido ao Poder Executivo até a data estabelecida no Anexo | deste Decreto.

Paragrafo Unico. Transcorrida a data prevista no capur deste artigo, sem que tenha havido a
devolugdio dos saldos, a Contabilidade efetuara o registro da inscri¢@io do repasse diferido.

Art. 6° Os cheques ¢ as ordens bancarias destinadas ao pagamento de despesas que devam se
processar até o encerramento do exercicio, independentemente da fonte de recurso, deverdo ser emitidos até
o dia 31/12/2014.
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Secao II
Dos Restos a Pagar

Art. 7° Serdo inscritas em Restos a Pagar as despesas legalmente empenhadas e liquidadas e as
despesas ndo liquidadas, até o limite do saldo das disponibilidades financeiras.

Paragrafo Unico. Em conformidade com o disposto no art. 50, inciso 11, da Lei Complementar
n°® 101/2000, e para efeitos de inscrigdo em restos a pagar processados, serdio consideradas liquidadas, ainda
que pendentes de apresentagéio dos documentos fiscais, as despesas de competéncia do exercicio financeiro
de 2014 relacionadas a:

I - tarifas e taxas referentes a utilizaco de servigos de agua, esgoto, telefonia, acesso a
internet, energia elétrica e servigos postais-telegraficos;

II - despesas lastreadas em contratos de duragfo continuada, cujo objeto ou parcela deste, seja
cumprido e atestado pela Administragdo Municipal até 31 de dezembro, referentes a aluguéis, servigos em
geral, consultorias, obras e instalagdes;

Art. 8° Para fins de inscri¢do dos Restos a Pagar, o montante das disponibilidades financeiras
corresponderd, para cada fonte de recursos, ao somatério do saldo das contas do Ativo Circulante —
Subgrupo Disponivel, deduzido do total do saldo das contas do Passivo Circulante, relativas a obrigagdes
financeiras a pagar, apurados em balancete contdbil anterior a inscrigdo das despesas em Restos a Pagar.

Paragrafo Unico. No calculo das disponibilidades financeiras, serdo considerados os valores
registrados no Ativo Circulante, no grupo de contas relativas as transferéncias voluntérias da Unido ou
Estado, observadas as prescrigdes da Instrugdo Normativa n® 07/2014, do Tribunal de Contas do Estado.

Art. 9° As despesas ndo liquidadas e ndo inscritas em Restos a Pagar por falta de
disponibilidade de caixa terdo seus empenhos cancelados.

Art. 10. E vedada a inscricio em Restos a Pagar Néo-Processados de despesas empenhadas
para atendimento de:

I - adiantamentos em geral;

II - diarias de viagem;

III - convénios de transferéncia de recursos;

IV - despesas de pessoal em geral, ativo e inativo, e respectivos encargos sociais;

V - auxilios e outros beneficios de natureza previdencidria ou assistencial;

VI - sentengas judiciais;

VII - indenizagBes e restituigdes de qualquer natureza;

VIII - contribui¢Bes ao PASEP.

Art. 11. Os Saldos dos empenhos inscritos em Restos a Pagar Nio-Processados até 31 de
dezembro de 2013’ serdo anulados em 31 de dezembro de 20147, desde que ndo se refiram a despesas em

processo de liquidagéo.
Paragrafo Unico. Considera-se em processo de liquidagdo, a despesa em que o servigo ou

material contratado ja tenha sido prestado ou entregue e que, em 31 de dezembro, ainda se encontre em fase
de verificagdo do direito adquirido pelo credor.

Art. 12. O saldo de Restos a Pagar Processados inscritos até 31 de dezembro de 2009°, ¢ ndo
reclamado pelos respectivos credores, serd baixado por prescrigdo em 31 de dezembro de 2014.

! Exercicio anterior.

? Exercicio atual.
3 O decreto federal n° 20.910/32 dispde sobre a prescrigdo da divida passiva da Unido, Estados, distrito Federal e
Municipios.
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Art. 13. Os restos a pagar cancelados na forma deste Decreto poderdo, excepcionalmente, ser
restabelecidos, desde que observadas, no que couber, as condi¢des estabelecidas no seu Artigo 22.

Art. 14, Compete a Secretaria Municipal de Fazenda, através da Divisdo de Empenhos,
observadas as disposigdes desta Secdo, decidir e indicar por escrito ao Setor de Contabilidade, no prazo
estabelecido no Anexo I deste Decreto, as inscrigdes em restos a pagar processados e ndo processados, bem
como os casos de prescrigiio, anulagdo ou cancelamento de empenhos.

Secio III
Das Contas Bancarias

Art. 15. Até final do exercicio financeiro, o responsavel pela tesouraria devera levantar, nas
instituigdes financeiras que operam com o Municipio, todas as contas bancdrias ativas e inativas vinculadas
a todos os Cadastros Nacionais de Pessoas Juridicas (CNPJs) administrados pelo Municipio, para fins de
verificagdo e conciliaglo dos registros contdbeis e para que se proceda a solicitagdo de encerramento das
contas bancdrias em desuso.

Paragrafo Unico. Todos os recursos existentes nas contas bancérias apuradas a partir do
levantamento de que trata o caput deste artigo deverfio estar devidamente contabilizados, inclusive os
recursos de terceiros que, transitoriamente, estejam em poder do Municipio.

Art. 16. Para fins de observéancia do regime de competéncia, bem como a observancia do item
5 da NBC T 16.10, aprovada pela Resolugdo n° 1.137/2008, do Conselho Federal de Contabilidade, os
rendimentos de aplicagdes financeiras do exercicio financeiro de 2014, cujo valor somente possa ser
conhecido apés 31 de dezembro, poderdo, excepcionalmente, ser registrados como receita orgamentaria
daquele exercicio, até o dia 13 de janeiro de 2015.

Art. 17. Compete aos responsdveis pelos servigos contabeis dos orgdos e das entidades da
administragio publica municipal realizarem a conciliagdo de todas as contas bancérias sob sua
responsabilidade, até o encerramento do exercicio.

Sec¢do IV
Do Inventario de Bens

Art. 18. Para fins de fechamento do Balango Anual, e considerando as disposi¢des da
Resolugdio n® 962/2012, do Tribunal de Contas do Estado, serd designada, comissdo composta por servidores
plblicos, preferencialmente efetivos, para proceder ao inventdrio dos bens permanentes existentes sob
guarda ou responsabilidade do Municipio, como também dos bens de consumo e permanentes existentes no
almoxarifado.

Paragrafo Unico. A ndo realizagio do inventario a que se refere o capuf no prazo que for
estabelecido sujeitard os responsaveis as disposi¢des do §2° do Artigo 2° deste Decreto.

Art. 19. Devera ser anexada ao Balango Anual a ser entregue ao Tribunal de Contas do Estado,
a copia da ata do inventdrio de bens e do Inventario Fisico dos Bens Moveis e Iméveis, firmada pelos
membros da comissdo de que trata o art. 18 deste Decreto e pelo coordenador do departamento.

CAPITULO 111
DAS DEMAIS DISPOSICOES

Secio I
Da Apurac¢io das Disponibilidades por Fontes de Recursos
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Art. 20. Para fins de apuragdo do superdvit financeiro, ou insuficiéncia financeira, o saldo das
disponibilidades devera ser desdobrado por fonte de recurso, confrontadas com as respectivas obrigagdes,
também por fonte de recurso.

Secio 11
Das Despesas de Exercicios Anteriores

Art. 21. Apés o término do exercicio, podem ser pagas por dotagdes para Despesas de
Exercicios Anteriores, quando devidamente reconhecidas pela autoridade competente e obedecida, sempre
que possivel, a ordem cronoldgica, as seguintes despesas:

I - ndo processadas em época propria, para as quais 0 orgamento respectivo consignava crédito
préprio, com saldo suficiente para atendé-las;

II - de “Restos a Pagar” com prescrigdo interrompida; e

III — relativas a compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente.

§1° Os empenhos e os pagamentos a conta de Despesas de Exercicios Anteriores podem ser
realizados quando houver o reconhecimento expresso da divida pela autoridade competente.

§2° Na realizagdo de empenhos para pagamentos de Despesas de Exercicios Anteriores, devem
ser observados, além das disponibilidades orgamentarias, os limites financeiros impostos por decreto de
programagdo financeira e o cronograma de execugdo mensal de desembolso vigente.

Secéo 111
Disposicoes Finais

Art. 22. A inscri¢do de Restos a Pagar em desacordo com as disposi¢des deste Decreto, quando
comprovada a mé fé, pode ensejar a instaura¢@o de Processo Administrativo Disciplinar (PAD) contra quem
lhe der causa.

Art. 23. Fica delegada a Procuradoria Geral do Municipio, competéncia para edi¢do de normas
complementares que julgar necessarias ao fiel cumprimento deste Decreto.

Paragrafo Unico. Também fica delegada competéncia ao 6rgdo mencionado no caput deste
artigo competéncia para decidir sobre os casos nfo contemplados neste Decreto, que sobre eles emitira

parecer.

Art. 24, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Santa Cruz do Sul, 19 de novembro de 2014.

¥

TELMO JOSE KIRST

Prefeito Municipal

Sedretério Municipal de Administragio
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ANEXO I
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividade

Data Final

Prazo para encaminhamento de pedido de créditos adicionais ao orgamento vigente

30/12/2014

Data limite para emissfio de nota de empenho

19/12/2014

(v}

Data limite para langamentos de liquidagio da despesa

30/12/2014

Data limite para a emissdo do Boletim de Tesouraria do Gltimo dia (til do exercicio

31/12/2014

Aplicagfio pelo agente suprido, dos recursos de Suprimento de Fundos que lhe foram
creditados

30/12/2014

Recolhimento, pelo agente suprido, do saldo néo utilizado de Suprimento de Fundos

30/12/2014

Encaminhamento a contabilidade das presta¢des de contas de Suprimentos de Fundos,
para fins de baixa da responsabilidade do agente suprido.

30/12/2014

Data limite para a tesouraria encerrar nas Institui¢des Financeiras todas as contas
bancéarias sem movimentacio e sem saldo financeiro e inativas por no minimo dois
(02) anos, exceto as contas de convénios € programas ativos.

13/01/2015

Data limite para que o Poder Legislativo devolva ao Poder Executivo os valores
correspondentes as sobras de repasses ndo utilizados ou nfio comprometidos no
exercicio financeiro.

30/12/2014

10

Data limite para a tesouraria informar, por escrito, & contabilidade, a relagdo das
contas bancdrias encerradas nas Institui¢Ses Financeiras que ainda constam no
Sistema de informatica, para sua desativagio.

13/01/2015

11

Data limite para o Poder Legislativo encaminharem, para fins de consolidagio, os
demonstrativos e as informagdes contabeis relativas ao encerramento do exercicio.

30/12/2014

Data limite para a Divisio de Empenhos enviar ao Setor de Contabilidade as
informacBes necessarias para os registros de inscri¢gdes em restos a pagar processados
e nfo processados, bem como os casos de prescri¢do, anulagfio ou cancelamento de
empenhos.

30/12/2014

to, ao Setor de Contabilidade:
de 2014, detalhados por Tributo e/ou Crédito;
por Tributo e/ou Crédito;

ouinte forma:
baixas pelo recebimento;

ministrativo ou judicial da inscrig#o;
baixas por prescrigdo, baixas por dagdo em pagamento e/ou adjudicacdo; e
outras baixas eventualmente langadas.

Data limite para que o Departamento de Administragfo Tributaria encaminhe, por escrid
h) os valores a Serem Inscritos na Divida Ativa Tributdria e Ndo Tributéria do exercicio
b) a posicdo final do estoque da Divida Ativa em 31 de dezembro de 2014, detalhadg

c) relacfio das baixas da Divida Ativa ocorridas no exercicio de 2014, segregadas da se-

baixas pelos abatimentos ou anistias previstas legalmente; baixas pelo cancelamento ad-

13/01/2015

14

Data limite para apuragfo do resultado do exercicio financeiro de 2014, a partir da
qual o sistema estara desabilitado para qualquer registro contébil relativo ao exercicio
encerrado.

20/01/2015
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Data limite para o Setor de Contabilidade enviar ao Gabinete do Prefeito Municipal,
para fins de coleta de assinaturas, o Relatorio de Validagfio e Encaminhamento (RVE),
extraido do Programa Autenticador de Dados (PAD) do Sistema de Informagdes Para
Auditoria e Prestagdo de Contas (SIAPC), contendo as informacSes relativas ao
encerramento do exercicio financeiro de 2014.

30/01/2015

16

Data limite para o Sistema de Controle Interno enviar ao Gabinete do Prefeito
Municipal, para conhecimento, a Manifestagio Conclusiva do Controle Interno (MCI),
o Sistema de Informagdes Para Auditoria e Prestacdo de Contas (SIAPC), contendo
his informagbes relativas ao encerramento do exercicio financeiro de 2014.

30/01/2015

17

Data limite para a Unidade Central de Controle Interno, encaminhar ao Setor de
Contabilidade, o relatdrio circunstanciado do Prefeito sobre sua gestfio, indicando o
atingimento, ou ndo, das metas estabelecidas na Lei Orgamentdria Anual, na Lei de
Diretrizes Orgamentarias ¢ no Plano Plurianual, contendo, também, informagdes
fisico-financeiras sobre os recursos aplicados na Manutengéo e Desenvolvimento do
Ensino — MDE, no Fundo de Manutengfio e Desenvolvimento da Educagfo Béasica e de
Valorizagdo dos Profissionais da Educagio — FUNDEB e em Acgdes e Servigos
Publicos de Saude — ASPS (art. 2°, 1, letra “a” da Resolugéio n® 962/2012, do TCE/RS).

25/03/2015

18

Data limite para encaminhamento ao Setor de Contabilidade dos relatérios e parecereq
o responsavel pela Unidade Central de Controle Interno — UCCI:

h) que evidenciem a consisténcia dos sistemas de controle interno da administracdio do
[Executivo Municipal (art. 2°, 1, letra “b” da Resolugfio n® 962/2012, do TCE/RS);

b) relativo a aplicagdo dos recursos vinculados 4 manutengfio e ao desenvolvimento do
ensino (art. 2°, 11, letra “b” da Resolugdio n® 962/2012, do TCE/RS);

c) relativo a aplicagdo dos recursos vinculados as agdes e aos servigos publicos de
salde (art. 2°, 111, letra “b” da Resolugfo n® 962/2012, do TCE/RS);

25/03/2015

Entrega, pela comissdo referida no art. 18 do Decreto Municipal, que dispSe sobre o
encerramento do exercicio financeiro de 2014, da copia das atas de encerramento dos
inventarios de bens e valores, evidenciando eventuais diferencas e as respectivas
rovidéncias adotadas. (art. 2°, 1, letra “e” da Resolugfio n° 962/2012, do TCE/RS)

13/01/2015

20

Data limite para que a Secretaria de Administrac@o elabore e encaminhe, devidamente
lassinada, ao Setor de Contabilidade, a declara¢fio firmada pelo Prefeito de que os
agentes piblicos atuantes no Poder Executivo estfo em dia com a apresentagdo das
declaracties de bens e rendas, nos termos da Lei Estadual n. 12.980, de 5 de junho de|
2008

20/03/2015

Data limite para que o Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do
Fundo de Manutenciio e Desenvolvimento da Educagio Basica e de Valorizagfo dos
Profissionais da Educagiio — FUNDEB, previsto na Lei Federal n. 11.494, de 20 de
junho de 2007, encaminhe ao Setor de Contabilidade o relatério e parecer relativo &
alocagdio e 4 aplicagio dos recursos vinculados a esse Fundo no exercicio de 2014 (art,
2°, 11, letra “a” da Resolugdo n® 962/2012, do TCE/RS).

20/03/2015

22

Data limite para que o Conselho Municipal de Saude, previsto no artigo 77, § 3°, do Ato
das Disposigdes Constitucionais Transitérias — ADCT — da Constituicdo Federal,
encaminhe ao Setor de Contabilidade o relatério e parecer relativo a alocagdo e &
aplicagio dos recursos vinculados as A¢Oes e Servigos Publicos em Saude no exercicio
de 2014 (art. 2°, 111, letra “a” da Resolugio n® 962/2012, do TCE/RS).

20/03/2015

23

Data limite para o Setor de Contabilidade emitir as demonstragSes contdbeis dal
\Administragdo Direta e as DemonstragBes Contdbeis Consolidadas do exercicio
financeiro de 2014, compreendendo os balangos orgamentdrio, financeiro e patrimonial,

a demonstracdo das variagOes patrimoniais e a Demonstragfo dos Fluxos de Caixa.

25/03/2015
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