DECRETO N° 9.445, DE 08 DE JUNHO DE 2015.

Regulamenta o acesso as informagdes e a aplicagdo
da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011, no dmbito da Administragdo Municipal de
Santa Cruz do Sul.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DO SUL, no uso de suas atr%buic;ﬁes
legais que lhe sdo conferidas pelo inciso VIII, do artigo 61, da Lei Orgénica do Municipio e de
conformidade com a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 201 1,

CONSIDERANDO a necessidade de facilitar o acesso da sociedade as informagdes sobre os
servigos prestados pela Administragio Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de defini¢do, no dmbito da Administragéo Municipal de
Santa Cruz do Sul, dos procedimentos afetos & implantacdo da sisteméatica de acesso a informagio prevista
na Lei Federal n® 12.527/2011,

DECRETA:

Art. 1° Ficam estabelecidos os procedimentos ¢ as normas a serem adotados para garantir o
acesso as informacdes da administragdo publica municipal, em conformidade com as disposigdes da Lei
Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 2° Os 6rgios da administra¢io do Poder Executivo assegurardo as pessoas naturais e
juridicas o direito de acesso a informag&o, que sera efetivado mediante procedimentos objetivos e dgeis, de
forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensio, observados os principios da administragdo
publica e as disposi¢des deste Decreto.

Parigrafo Unico. Ficam subordinadas ao regulamento deste Decreto as entidades privadas,
relativamente aos recursos que receberem do Poder Executivo Municipal, mediante subvengdes, contrato
de gestdo, termo de parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 3° E dever da Administragdo Municipal promover, independente de requerimento, a
divulgacio em seu Portal, na Internet, de informagdes de interesse coletivo ou geral produzidas e
custodiadas pelo Poder Piblico, observado o disposto nos arts. 7° ¢ 8° da Lei n° 12.527/2011.

§12 O Portal do Executivo  Municipal na Internet, com o endereco
“www.santacruz.rs.gov.br”, tera se¢do especifica para a divulgagdo das informagdes de que trata o caput.

§29 Serdo disponibilizadas as informagdes, conforme padrio estabelecido pela Secretaria
Municipal de Comunicagdo Social, contendo:

I - banner na pagina inicial, que dara acesso & segdo especifica de que trata o § 19;

Il - barra de identidade do Governo Municipal, contendo ferramenta de redirecionamento de
pagina para a se¢do sobre a Lei n° 12.527/20] 1;

III - estrutura organizacional, competéncias, legislagdo aplicavel, principais €argos € seus
ocupantes, enderego e telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;



IV - programas, projetos, agdes, obras e atividades, com indicag@o da unidade responsavel,
principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultado e impacto;

V - receita orgamentdria arrecadada;

VI - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

VII - execugdo orgamentaria e financeira detalhada em nivel de grupo de despesa;

VIII - informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais
e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

IX - remuneragio e subsidio dos cargos e empregos publicos;

X - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

XI - contato da autoridade de monitoramento do site, telefone e correio eletronico do Servigo
de Informagdes ao Cidadido — SIC.

§3° As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de redirecionamento
de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sites governamentais.

Art. 4° O Portal na Internet, “www.santacruz.rs. gov.br”, em cumprimento as normas
estabelecidas pela Lei n° 12.527/2011, atendera aos seguintes requisitos, entre outros:

I - conter formulario para pedido de acesso a informagio;

II - conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso & informacdo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de fécil compreensio;

IIT - possibilitar gravagdo de relat6rios em diversos formatos eletrénicos, tais como planilhas
¢ textos, de modo a facilitar a analise das informagdes;

IV - possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados

¢ legiveis;

V - divulgar os formatos utilizados para estruturag¢ao da informacéo;

VI - garantir autenticidade e integridade das informagGes disponiveis para acesso;

VII - indicar instrugdes que permitam ao requerente comunicar-se, por via eletrénica,
telefdnica ou pessoal, com o Servigo de Informagdo ao Cidadso - SIC; e

VIII - garantir a acessibilidade de contetido para pessoas com deficiéncia, nos termos da
legislagdo prépria.

Art. 5° O acesso 4 informagdo disciplinado neste Decreto nio se aplica:

I - as informagdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de direito
privado, obtidas por outros drgdos ou entidades no exercicio de atividade de controle, regulacio e
supervisdo da atividade econdmica cuja divulgacdo possa representar vantagem competitiva a outros
agentes econdmicos;

II - as hipéteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancéria, comercial,
profissional, industrial e segredo de justica,

Art. 6° Ficam criados o Servigo de Informagao ao Cidaddo — SIC e a Ouvidoria, instalados
na Praca da Bandeira, s/n° junto a Secretaria Municipal de Comunicagdo Social, que poderio ser
acessados de forma pessoal e/ou digital, através de ferramenta disponibilizada no Portal do Executivo
Municipal, no endereco “www.santacruz.rs.gov.br”.

Paragrafo Unico. Cabe ao Servico de Informagéo ao Cidaddo — SIC e Ouvidoria:

I - disponibilizar atendimento presencial e digital ao publico;

IT - receber, autuar e processar, para respostas, os pedidos de acesso as informagdes;

III - orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o trimite, o prazo da resposta e sobre as
informagdes disponiveis no endereco eletrénico “www.santacruz.rs.eov.br”.

IV - zelar pelo contetido e qualidade da resposta;

V -disponibilizar a resposta encaminhada pela unidade responsavel ao cidaddo solicitante no
formato que ele optar;




VI - zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentacdo de respostas; ¢
VII - elaborar relatério mensal dos atendimentos.

Art. 7° Qualquer interessado, devidamente identificado, podera ter acesso as informacdes
publicas  referentes aos Orgdos e entidades municipais, preferencialmente, no site
“www.santacruz.rs.gov.br” e, na impossibilidade de utilizagdo desse meio, no enderego do Servigo de
Informagdo ao Cidaddo — SIC e Ouvidoria, utilizando formulario para pedido de acesso & informagio
anexo a este Decreto.

§1° O pedido de acesso a informagdo devera conter:

I - nome do requerente;

II - numero e cépia de documento de identificagdo vélido;

III - especificago, de forma clara e precisa, da informagdo requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrénico do requerente, ou outro meio indicado para recebimento de
comunicagdes ou da resposta requerida.

§2° Nio serfio atendidos pedidos de acesso informagdo:

I - genéricos ou desproporcionais;

II - classificados com o grau de sigilo reservado; ou

IIT - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidaciio de dados e
informacdes, ou servico de producdo e tratamento de dados, que ndo sejam de competéncia do orgdo ou
entidade municipal.

§3° Em todas as hipéteses previstas (I, II, IIT) do paragrafo anterior, o Servigo de Informagéo
ao Cidaddo e Ouvidoria, respondera ao requerente da impossibilidade de prestar a informagéo solicitada.

§ 4°. Na hipétese do inciso III do § 2° do art. 7°, o Orgo ou entidade de onde a informagio
foi requerida devera, caso tenha conhecimento, informar ao SIC e Ouvidoria para que indique ao
solicitante o local onde se encontram as informagdes, a partir das quais o requerente poderd realizar a
interpretagdo, consolidagdo ou tratamento de dados,

Art. 8° As informagdes solicitadas serdo prestadas pelo Servigo de Informagdo ao Cidadio —
SIC e Ouvidoria, no prazo de até 20 (vinte) dias.

§1° O prazo referido no caput podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
Justificativa expressa do responsavel pela prestagio da informagdo, da qual serd dado ciéncia ao
requerente.

§2° Nao sendo possivel o fornecimento da informagdo, o Servigo de Informagio ao Cidadio
— SIC e Ouvidoria devera:

I - apresentar ao requerente as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do
acesso pretendido; ou

II - comunicar que n#o possui a informagio, indicando, se for do seu conhecimento, o orgéo,
entidade ou organizacio, nio pertencente 8 Administracio Pablica Municipal, que deve deté-la.

§3° Quando ndo for autorizado o acesso, por se tratar de informagdo classificada como
reservada ou sigilosa, o requerente seré informado sobre a possibilidade de interpor recurso.

Art. 9° O servigo de busca e de fornecimento da informagdo ¢ gratuito, salvo nas hip6teses
de prestagio da informacdo por meio de cdpia reprografica ou de midias, compreendendo CDs e DVDs,
que deverdo ser custeadas pelo solicitante.

§1° Os custos de reprodugio da informagdo solicitada nos termos da Lei Federal n° 12.527,
de 18 de novembro de 2011, serd composto pelo custo de emissdo do boleto bancério, acrescido do valor
correspondente 4 quantidade de impressdes ou midias necessarias.

§2° O SIC e Ouvidoria, no ponto de atendimento localizado na Praga da Bandeira, emitira o
boleto bancario para o solicitante e somente entregard os documentos impressos ou a midia quando
comprovado o pagamento em agéncia bancaria conveniada.



§3° Os valores cobrados serfio os constantes nos Registros de Pregos vigentes no Municipio e
constardo no Portal do Executivo Municipal.

Art. 10. Fica isenta do pagamento a que se refere o § 1° do art. 9° deste Decreto:

I - a pessoa cuja situagfio econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio
ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n° 7.1 15, de 29 de agosto de 1983;

II - a pessoa que fornecer a midia eletronica para realizar copia digital da informagio;

III - a pessoa que requerer até 10 (dez) impressdes.

DOS RECURSOS

Art. 11. No caso de indeferimento de acesso a informagdo ou as razdes da negativa do
acesso, poderd o interessado interpor recurso contra a decisdo, no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua
ciéncia, junto ao Servigo de Informagdo ao Cidaddo e Ouvidoria.

§1° A interposi¢do do recurso devera ser feita junto ao SIC e Ouvidoria, que o encaminharéa
imediatamente ao Secretario Municipal de Comunicagdo Social que, por sua vez, devera se manifestar no
prazo de 5 (cinco) dias.

§2° Provido o recurso, simultaneamente o Secretario Municipal devera:

I - comunicar ao SIC e Ouvidoria o teor da decisdo;

II - determinar ao servidor responsavel pela informagao que adote, no prazo de 15 (quinze)
dias as providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto na Lei Federal n® 12.527/2011 e neste
Decreto.

Art. 12. Em caso de impossibilidade de cumprimento do prazo de 15 (quinze) dias, previsto
no art. 11 deste Decreto, o 6rgio ou a entidade responsavel pela informagdo cientificara o SIC e Quvidoria
da necessidade de prorrogacdo do prazo por até 10 (dez) dias.

§1° A cientificagdo devera ocorrer com pelo menos 1 (um) dia util de antecedéncia do
término do prazo maximo previsto no caput deste artigo, mediante justificativa expressa.

§2° O SIC e Ouvidoria devera disponibilizar ao interessado, no formato optado no ato da
solicitago, a justificativa da prorrogagio.

§3° A decisfo denegatéria do recurso devera conter, no minimo, os elementos contidos no
inciso I do § 4° do art. 12.

§4° O é6rgio ou a entidade responsavel pela informacdo, em prazo nfo superior a 15 (quinze)
dias, encaminhar4 ao SIC e Ouvidoria, por meio eletrdnico:

I - a informagdo solicitada;

II - a decisdio da negativa total ou parcial de acesso 2 informag@o, que devera conter:

a) o assunto sobre o qual versa a informacdo;

b) os fundamentos da negativa;

¢) a indicagéo do prazo de limitagdo do acesso, quando se tratar de sigilo temporério.

DA CLASSIFICACAO DE INF ORMACOES QUANTO AO GRAU
E PRAZOS DE SIGILO

Art. 13. Sdo passiveis de classificagdo em grau de sigilo reservado as informagoes
consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Municipio, cuja divulgagdo ou acesso
1rrestrito possam:

I - prejudicar ou colocar em risco a condugdo de negociagdes ou as relagdes do Municipio;

IT — prejudicar ou colocar em risco informagdes fornecidas em carater sigiloso por outros
Municipios, Estados e organismos internacionais;

III - causar risco a vida, a seguranga ou a saide da populagio;



IV — prejudicar ou causar risco a projetos e planos em desenvolvimento, assim como a
sistemas, bens, instalacdes ou reas de interesse estratégico municipal, observado o disposto neste Decreto;,

V — colocar em risco a seguranga de institui¢des ou de autoridades municipais e seus
familiares; ou

VI — comprometer atividades de inteligéncia, de investigagio ou de fiscalizagdo em
andamento, relacionadas com prevengio ou repressio de infragdes.

§1° O prazo méximo de classificagdo do grau de sigilo reservado é de 5 (cinco) anos;

§2° Poderd ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a ocorréncia de
determinado evento.

Art. 14. As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito, Vice-Prefeito
€ seus conjuges e filhos serdo classificadas no grau reservado e ficario sob sigilo até o término do mandato
em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reeleigio.

Art. 15. As informagdes pessoais teriio seu acesso restrito, independentemente de
classificacdo de sigilo, nos termos do art. 31 da Lei Federal n° 12.527/2011.

§1° As informagdes de que trata o “caput” deste artigo poderdo ser divulgadas ou acessadas
por terceiros, diante de previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§2° Aquele que obtiver acesso as informagdes de que ftrata este artigo sera responsabilizado
por seu uso indevido.

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 16. A Secretaria Municipal de Comunica¢do Social é o orgdo responsavel pela gestio e
pelo monitoramento do Servigo de Informac@o ao Cidado (SIC) e Ouvidoria.

Art. 17. O solicitante deve declarar ciéncia de que o uso das informagdes estd limitado as
finalidades e destinagdes alegadas no pedido de acesso a informacdo e de que pode vir a ser
responsabilizado civil, criminal e administrativamente pelos danos morais ou materiais decorrentes da
utilizagdo, reproducio ou divulgagdo indevida das informacdes solicitadas.

Art. 18. Os 6rgios e entidades da Administragdo Ptiblica Municipal respondem diretamente
pelos danos causados em decorréncia da divulgagdo néo autorizada ou utilizagdo indevida de informacdes
sigilosas ou pessoais, cabendo a apura¢do de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa,
assegurado o respectivo direito de defesa.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se  pessoa fisica ou entidade privada que,
em virtude de vinculo de qualquer natureza com 6rgdos ou entidades da Administragdo Pliblica Municipal,
tenha acesso & informago sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido, nos termos dos arts. 32 &
34 da Lei Federal n° 12.527/2011.

Art. 19. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de vinculo
de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o disposto neste Decreto, estara sujeita as
seguintes sangdes:

I - adverténcia;

11 —resciséo do vinculo com o poder publico;

[T - suspensdo temporéria de participar em licitagio e impedimento de contratar com a
administragio ptblica municipal por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

IV — declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo plblica, até
que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Paragrafo Unico. As sangdes previstas poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso II



deste artigo, assegurado o direito de defesa ao interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez)
dias.

Art. 20. A Secretaria Municipal de Comunicagdo Social, em conjunto com a Secretaria de
Administragdo, desenvolver4 atividades para:

I — promover a abrangéncia municipal de fomento & cultura da transparéncia na
administrag¢do publica e conscientiza¢do do direito fundamental de acesso a informacio;

IT - treinamento dos agentes publicos sobre a regulamentagdo existente e, no que couber,
orientagdo as entidades privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de praticas
relacionadas 3 transparéncia na administragdo publica;

IIT - monitoramento dos prazos e procedimentos de acesso 3 informagéio;

IV - definicio de formularios padrio, disponibilizados em meio fisico e eletrénico, na
Internet € no Servigo de Informagéo ao Cidaddo — SIC e Ouvidoria.

Art. 21. Na aplicagdo deste Decreto serfio observadas as questdes sobre classificagido de
informagdes sigilosas e reservadas, o acesso a informagdes pessoais, a responsabilidade sobre o acesso e
divulga¢do de informagdes contidas nas disposi¢des da Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 22. Todos os pedidos de informagdes fundamentados na Lei Federal n° 12.527/2011 e
processados na forma deste Decreto, independentemente de terem ou n#o sido deferidos, serdo publicados
no Portal do Executivo Municipal, na rede mundial de computadores, com a identifica¢do dos respectivos
solicitantes.

Art. 23. Apés a finalizagdo dos procedimentos relativos ao fornecimento das informagdes de
que trata o presente Decreto, o SIC e Ouvidoria providenciara o arquivamento da solicitago.

Art. 24. Os funciondrios municipais que descumprirem o estabelecido neste Decreto, serdo
responsabilizados nos termos da Lei Complementar n°® 296/2005.

Art. 25. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 26. Revogam-se as disposi¢des em contrério.

Santa Cruz do Sul, 08 de junho de 2015.

TELMO JOSE KIRST
Prefeito Municipal

Registre-se, publique-se e cumpra-se

EDEMILSON CUNHA SEVERO
Secretario Municipal de Administragio



