MuNIClPIO DE

SANTA CRUZ DO SUL

PORTARIA NORMATIVA 001/SEPOG/2017

Estabelece procedimentos visando disciplinar a

aprovacao de projetos de construgéo e loteamentos.

O Secretario Municipal de Planejamento, Orgcamento e Gestdo, no uso de suas
atribuicbes legais, resolve instituir a presente Portaria Normativa visando disciplinar a
documentacdo necessaria para a aprovacdo de projetos de fracionamento e construgdes no
Municipio.

Art. 1° - Fica por este, revogada a Portaria Normativa 001/SMPG/2014.

Art. 2° - A presente portaria visa complementar o Cédigo Municipal de Obras e a Lei
Municipal de Loteamentos.
Paragrafo unico: A promulgagcdo da presente, ndo isenta a parte ao atendimento

das demais exigéncias legais.

Art. 3° - A analise de projetos de loteamentos e demais fracionamentos, incluindo
planimétricas de desdobramentos, desmembramentos e fusdo de lotes, bem como aqueles
referentes aos projetos de PROVIMENTO MORE LEGAL far-se-a mediante o fornecimento, por
parte do contribuinte ou profissional responsavel pela obra, dos arquivos como segue no anexo |
desta portaria.

Art. 4° - A aprovacao de projetos arquitetonicos, tais como aprovagao, licenca para
construgao, regularizacdo e todos e quaisquer processos relacionados far-se-a mediante o
fornecimento, por parte do profissional responsavel pela obra, dos arquivos como segue no anexo
Il desta portaria.

Art. 5° - Tratando-se de projeto de ampliagdo ou regularizagdo de imével com
alienacao fiduciaria, devera ser solicitada pelo proprietario (mutuario), a anuéncia do credor
fiduciario, quando da sua apresentagao para analise do projeto arquitetonico.

Art. 6° - Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Santa Cruz do Sul, 29 de agosto de 2017.

JEFERSON LUIS GERHARDT

Secretario Municipal de Planejamento, Or¢camento e Gestao
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ANEXO |
1. PLANIMETRICAS

1.1. Requerimento em uma via, enderecado ao Sr. Prefeito Municipal com nome, assinatura,
CPF/CNPJ do requerente e assinatura do responsavel técnico;

1.2. Cépia do titulo de propriedade do imével completo e atualizado (no maximo 180 dias)
contendo a data de solicitagdo do Cartério no rodapé;

1.3. ART/RRT com assinaturas do profissional e proprietario em 1 via com carimbo ou tiquete de
pagamento;

1.4. MEMORIAL DESCRITIVO com descricao detalhada dos lotes e respectivas dimensdes e
angulos, destacando as caracteristicas dos terrenos antes e apds as modificagdes propostas;

1.5. PROJETO PLANIMETRICO em 5 vias contendo assinaturas; fusdo (remembramento),
desmembramento e anuéncias e/ou retificagoes;

1.6. ARQUIVOS DIGITAIS das plantas da(s) area(s) desmembradas/ remembradas/ retificadas
e/ou anuidas em coordenadas UTM e sistema geodésico de referéncia SIRGAS2000 em formato
DWG e SHP;

1.7. PESSOA JURIDICA - documentos comprobatérios dos representantes legais da empresa
com firma reconhecida em cartério no requerimento;

1.8. Autorizagdo SEMASS — No caso de desmembramentos.

1.9. Certiddo negativa de débitos.
2. LOTEAMENTOS

2.1. VIABILIDADE URBANISTICA (Certidéo VU) — 01 via

2.1.1. Requerimento solicitando Certidao de Viabilidade Urbanistica

2.1.2. Matricula atualizada do Imével

2.1.3. Anteprojeto Basico do Empreendimento, contendo:

a) Mapa com Distribuicao dos lotes;

b) Mapa Sistema Viario mostrando os lotes lindeiros;

c) Mapa com Destinag&o de Areas Verdes e Equipamentos Comunitarios (Areas Publicas);
d) Tabela de Areas;

€) Imagem Aérea Demarcando o Local do Empreendimento;

f) Arquivo digital das plantas das areas em coordenadas UTM e sistema geodésico de referéncia
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SIRGAS2000 em formato DWG e SHP.

2.2. APROVACAO URBANISTICA (APU) — Urbanistico e Infraestrutura — 03 vias — licenca prévia
2.2.1. Certidao LP (Licenca Prévia) SEMASS

2.2.2. Certidao Viabilidade Concessionarias

a) Certidao Viabilidade CORSAN

b) Certidao Viabilidade RGESUL

2.2.3. Planta Urbanistica

a) 03 Copias Impressas em Escala Compativel

b) 02 arquivos digitais (DWG, Georreferenciado (sistema geodésico de referéncia SIRGAS2000) e
SHP

2.2.4. Requerimento assinado pelo interessado e Responsavel Técnico

2.2.5. Matricula Atualizada do Imovel (06 meses)

2.2.6. ART/RRT de Projeto do Responsavel Técnico

2.2.7. Memorial Descritivo

2.2.8. Mapa com Distribuicdo dos Lotes Cotada

2.2.9. Mapa com Sistema Viario e Lotes Lindeiros Cotada

2.2.10. Mapa com Destinacdo das Areas Verdes e Equipamentos Comunitarios Cotada

2.2.11. Mapa com Curvas de Nivel — a cada 1 (um) metro

2.2.12. Mapa com Localizagdo das APPs e Cursos d'agua

2.2.13. Imagem Aérea com Localizagdo do Empreendimento

2.2.14. Planta Rede de Abastecimento Existente (Concessionaria ou PMSCS)

2.2.15. Planta Rede Pluvial

2.2.16. Planta Rede Esgotos

2.2.17. Planta Sistema Viario

2.2.18. Planta Rede Elétrica

2.2.19. Projeto de Pavimentagao

2.2.20. Projetos Acessoérios (Telefone, Internet, etc.)

Encaminhamento interno as Secretarias de Transportes e Servigos Publicos, Obras e Viagcdo e

excepcionalmente a Procuradoria-Geral do Municipio, Patrimbnio e outros setores que fizerem-se

necessarios;

2.3. LICENCA DE EXECUCAO DE PROJETO URBANISTICO (LEPU) — Urbanistico e
Infraestrutura — Emissao da Licenga e Decreto
2.3.1. Certidao LI (Licenca de Instalagdo) SEMASS
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2.3.1.1. Planta com projeto urbanistico, cobertura vegetal e demais recursos naturais submetido a
prévia manifestacdo da Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Saneamento e Sustentabilidade
2.3.2.1. Projetos Aprovados nas Concessionarias e no Municipio

2.3.2.2. a) Projetos Aprovados pela CORSAN

2.3.2.3. b) Projetos Aprovados pela RGE Sul

2.3.2.4. c) Projetos aprovados pelo Municipio: Sistema Viario com Sinalizagdo Horizontal e
Vertical, Rede Pluvial, Esgotamento Sanitario (quando for o caso) e Pavimentagéo

2.3.3. Cronograma de Implantagao

2.3.4. Declaragao de Caucionamento dos lotes

2.3.5. ART/RRT de Execucao do Responsavel Técnico

* Em caso de Substituicao de Projeto Aprovado (APU), reinicia o processo.

2.4. FISCALIZACAO DAS OBRAS — Urbanistico e Infraestrutura

2.4.1. Cronograma de Execucao Atualizado em fungéo do dia e/ou semana do més previsto para
iniciar.

Sempre que houver alteragbes no cronograma, o mesmo deve ser atualizado e encaminhado ao
fiscal de infraestrutura do Municipio.

2.4.2. Solicitar ao fiscal de Infraestrutura do Municipio, mediante requerimento, autorizagdo para
toda e qualquer alteragdo necessaria a execugado dos projetos de infraestrutura, com as devidas
justificativas técnicas. Para alteragbes nos projetos aprovados pelas concessionarias, deve haver
a autorizagao e aprovagao das mesmas, de modo que o fiscal do Municipio seja informado. Apds

aprovados, os projetos com as alteragdes deverao ser encaminhados ao fiscal do Municipio.

2.5. CONCLUSAO E ENTREGA DO LOTEAMENTO

2.5.1. TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO, mediante apresentacdo de solicitacdo,
anexando os seguintes documentos:

a) Declaragao de conclusao das obras;

b) Apresentacao dos termos de recebimento provisério das concessionarias competentes;

c) Apresentacao dos termos de conformidade da Secretaria Municipal de Transportes e Servigos
Publicos (referente a lluminagdo Publica e Sistema Viario) e da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente, Saneamento e Sustentabilidade (referente ao cumprimento de todos os condicionantes
da licenga ambiental);

d) Apresentagdo das plantas “As Built” (“Como Construido”) de toda e qualquer alteragdo dos

projetos caso ocorram, em 3 cépias impressas em escala compativel e 2 arquivos digitais — DWG
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(Georreferéncia SIRGAS 2000 -) e SHP.

2.5.2. TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, mediante apresentagcdo de solicitacao,
anexando os seguintes documentos:

a) Apresentacgao dos termos de recebimento definitivo das concessionarias competentes;

b) Apresentagdo dos termos de conformidade atualizados da Secretaria Municipal de Transportes
e Servigos Publicos (referente a lluminagéo Publica e Sistema Viario) e da Secretaria Municipal de
Meio Ambiente, Saneamento e Sustentabilidade (referente ao cumprimento de todos os
condicionantes da licengca ambiental);

c) Vistoria do Municipio dos sistemas pluvial e de esgotamento sanitario (quando for o caso) e

pavimentacao.
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ANEXO Il

1. CERTIDOES DE INFORMACOES, VIABILIDADE E ZONEAMENTO

1.1. Requerimento simples em uma via, enderecado ao Sr. Prefeito Municipal com nome,
assinatura e CPF/CNPJ do requerente, (informar o 6rgéo a qual destina-se se for o caso).

1.2. Cépia do titulo de propriedade do imovel completo e atualizado (no maximo 180 dias).

1.3. Para areas juntos a rodovias, em zonas rurais, distritos ou de localizagdo deficiente, anexar
imagem aérea destacando o perimetro do lote.

1.4. Para certidoes que destinem a processo de licenciamento ambiental devera ser informada a

atividade econébmica bem como a area construida (caso aplique-se).

2. LICENCA PARA DEMOLICAO/BAIXA CADASTRAL

2.1. Requerimento simples em uma via, enderecado ao Sr. Prefeito Municipal com nome,
assinatura e CPF/CNPJ do requerente constando ainda, a anuéncia dos demais proprietarios (se
houver) com firma reconhecida em cartério. O mesmo aplica-se para imdveis registrados em
nome de cdnjuges. Em caso de espdlio, faz-se necessaria a apresentagdo dos atestados de
6bitos acompanhado da anuéncia de todos herdeiros ou procuracao especifica. Para pessoas
juridicas, deve-se estar anexado contrato social, extrato de ata ou semelhante que comprove
poderes de representagdo, bem como firma reconhecida no requerimento.

2.2. Copia do titulo de propriedade do imdével completo e atualizado (no maximo 180 dias)
contendo a data de solicitacdo do Cartdério no rodapé.

2.3. Para edificagdes com mais de um pavimento, € necessario responsavel técnico e respectiva
ART/RRT;

2.4. Para edificagdes no alinhamento, é necessario o uso de tapume (devidamente licenciado)

cuja licencga podera ser solicitada conjuntamente.

3. CONSTRUCOES UNIFAMILIARES

3.1. Requerimento em uma via, enderecado ao Sr. Prefeito Municipal com nome, assinatura,
CPF/CNPJ do(s) requerente(s) e assinatura do responsavel técnico.

3.2. Declaragdo de nao-corte de vegetagdo conforme modelo disponivel na pagina (no
requerimento ou em documento a parte).

3.3. Declaragao de ciéncia da Lei Municipal 5436, referente a manutengdo de passeios (no
requerimento, planta de situagao, memorial ou em documento a parte).

3.4. Declaracao do proprietario referente ao ISSQN.
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3.5. Certidao negativa de débitos junto a Secretaria Municipal de Fazenda.

3.6. Copia do titulo de propriedade do imével completo e atualizado (no maximo 180 dias)
contendo a data de solicitagdo do Cartério no rodapé.

3.7. Anuéncia dos demais proprietarios (se houver) com firma reconhecida em cartério. O mesmo
vale para imoveis registrados em nome de cOnjuges. Em caso de espdlio, faz-se necessaria a
apresentacdo dos atestados de oObitos acompanhado da anuéncia de todos herdeiros ou
procuracao especifica. Para pessoas juridicas, deve-se estar anexado contrato social, extrato de
ata ou semelhante que comprove poderes de representacdo, bem como firma reconhecida no
requerimento.

3.8. Pranchas necessarias (todas devidamente assinadas pelo requerente e responsavel técnico e
com o respectivo selo municipal):

Para aprovacéo prévia: 1 via de cada;

Para aprovacao ou regularizagio: 2 vias de cada;

Para aprovacéo e licenga: 3 vias de cada;

Para licenga (somente): 1 via de cada.

Prancha de situacao/localizagao/implantagcao (com selo padrao);

Prancha arquitetbnica, composta pela planta baixa, cortes transversal/longitudinal e fachada (com
selo “demais pranchas”) preferencialmente com a area preenchida;

Memorial descritivo em duas vias;

Projeto de fossa e filtro contendo planta baixa, corte, memoéria de calculo e assinaturas
(dispensado para iméveis conectados a sistemas ETE);

3.9. Em caso do imdvel situar-se em Area Dita de Escorregamento (conforme Plano Diretor
Municipal), apresentar sondagem geotécnica, projetos de fundagbes com memorial descritivo,
assinaturas e respectiva ART/RRT do projeto de fundagbes e da sondagem geotécnica;

3.10. Documentos em formato digital (pdf e dwg) para o e-mail projetos@santacruz.rs.gov.br

constando de:
- Arquivo digital em formato pdf do jogo de plantas; memoriais descritivos e ART/RRT.

- Arquivo digital em dwg do entorno da construgao (situacao/localizagéo).

4. CONSTRUCOES MULTIFAMILIARES, COMERCIAIS E/OU INDUSTRIAIS
4.1. Todos documentos mencionados acima;

4.2. Planilha de areas NB140/NBR12721/99 em 2 vias (Quadros 1, 2 e 4B).
4.3. Projetos complementares em duas vias.

4.4. Da ART ou RRT
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Para Aprovagédo: ART/RRT de projeto em 1 via com assinatura do profissional e proprietario,
autenticagdo mecanica ou tiquete de pagamento, constando de no minimo 5 itens (edificagao,
elétrico, hidrossanitario, estrutural, fundagdes, e em casos previstos pela legislagao, instalagéo
telefénica, PPCI e para-raios (acima de 750,00m2);

Alvara de Licenga: ART/RRT de projeto e execugdo em 1 via com assinatura do profissional e
proprietario, com autenticagdo mecanica ou tiquete de pagamento, constando de no minimo 5
itens (ver acima);

Regularizagdo: ART/RRT de regularizagao em 1 via com assinatura do profissional e proprietario,
com autenticagcdo mecanica ou tiquete de pagamento, constando de no minimo 5 itens (ver
acima). Por restricdo do sistema de emissao de RRTs do CAU, podera ser feira uma RRT do tipo

“projeto”, informando que trata-se de uma regularizacdo no campo “Observacoes”.

5. PEDIDO DE VISTORIA DE FOSSA
5.1. Projeto aprovado e licenciado. Fossa, filtro e/ou sumidouro a descoberto.
5.2. Solicitagao através do Setor de Protocolo da SEPOG através do (51) 3713-8140 informando o

numero do processo (constante no alvara de construgao).

6. PEDIDO DE VISTORIA PARA FINS DE HABITE-SE

6.1. Passeio publico pronto, limpo em bom estado de conservacao nos termos da Lei 5.436 de
2008 e NBR de acessibilidade, (para vias pavimentadas).

6.2. Requerimento especifico em uma via, enderegcado ao Sr. Prefeito Municipal com nome e
assinatura do requerente, do responsavel técnico e nimero do processo.

6.3. Vistoria prévia da fossa, filtro e/ou sumidouro (caso aplique-se).

6.4. Certidao de conformidade da CORSAN para imoéveis ligados a rede do tipo ETE (Estacéo de
Tratamento de Esgoto).

6.5. Alvara emitido pelo Corpo Regional de Bombeiros para constru¢gées multifamiliares verticais
(edificios), comerciais e industriais.

6.5. Carta dos elevadores.
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