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INSTRUCOES PARA CREDENCIAMENTO:

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O CREDENCIAMENTO DA INSTITUIQAO:

Empresa Comercial, Individual, Microempresa, de Prestacdo de Servicos ou Sociedade
Civil.

01 - Oficio, dirigido a presidéncia do Conselho Municipal de Educacéo, assinado por
um dirigente qualificado para requerer em nome da Mantenedora, solicitando cadastramento
da Entidade.

02 — Formulario de Cadastro da Mantenedora e Copia do Contrato Social registrado e
arquivado na Junta Comercial ou (Sociedade Civil) Estatuto devidamente atualizado e
registrado em Cartorio (Atencao: no item das finalidades do Contrato Social ou do Estatuto,
devera constar que a MANTENEDORA MANTEM ESTABELECIMENTO DE ENSINO).

03 — Ata de eleicao da diretoria em exercicio, registrada em Cartdrio, quando houver.

04 — Qualificacdo dos sécios ou membros da diretoria com poderes para requerer em
nome da Entidade junto ao Conselho Municipal de Educagéo .

05 — Cépia atualizada do CNPJ.

06 — Declaracdo, sob as penas da lei, de que a Entidade nao é concordataria nem esta
com faléncia requerida ou decretada (conforme anexo).

07 — Declaracéo, sob as penas da lei, de que a Entidade estd em situacdo regular e
atualizada com as contribuicées sociais (INSS, FGTS, etc...) e impostos e taxas (Municipais,
Estaduais e Federais), conforme quadro anexo.

INSTRUCOES PARA ATUALIZACAO DO CADASTRO:

O Cadastro devera ser atualizado:

ANUALMENTE, no més de marco, deverdo ser renovadas as declaracdes de situacdo
regular e atualizada com as contribuicOes sociais, os impostos e as taxas e de que a Entidade
ndo é concordatdria nem estd em situacdo falimentar.

A qualificacdo de dirigentes devera ser atualizada sempre que vencer o mandato da
Diretoria da Entidade.

A cépia do CNPJ também deverd ser atualizada.

OBS.: Para que solicitacbes ou requerimentos da Entidade ou de uma de suas
mantidas sejam examinadas pelo Conselho, o Cadastro deverd estar em dia. A
responsabilidade de manter atualizado o Cadastro é da Entidade Mantenedora.
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DECLARACAO N° 01 - Contribuicdes Sociais

Declaro, sob as penas da lei, que a Entidade Mantenedora

estd em situacdo regular e atualizada em relacdo aos seus compromissos com contribui¢oes

sociais (INSS, FGTS, etc.) e impostos municipais, estaduais e federais.

Santa Cruz do Sul, de de

Assinatura:

Nome por extenso:

DECLARACAO N° 02 - Regularidade Financeira

Declaro, sob as penas da lei, que a Entidade Mantenedora

ndo requereu concordata nem estd em processo falimentar.

Santa Cruz do Sul, de de

Assinatura:

Nome por extenso:
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ANEXO 1

CADASTRO DAS ENTIDADES MANTENEDORAS

Cadastro N°

Dados da Mantenedora

Razao Social:

Endereco: Ne:
Bairro: Municipio: CEP:
E-mail: Fone: Fax:
Inscricdo CNPJ: Inscricao Est.:
Cartério:

Ne: Livro: Fls. Data:
Junta Comercial N°: Data:

Escolas Mantidas

Nome Fantasia:
Ne° Parecer de Autorizacdo da Escola:

Endereco: Ne:
Bairro: Municipio: CEP:
E-mail: Fone: Fax:
Inscricdo CNPJ: Inscricao Est.:

Dados de Identificacdo do Dirigente

Cargo:
Nome:
Endereco: Ne:
CEP: Bairro: Municipio:
E-mail: Fone: Fax:

Doc. Identidade: CPF:

Inicio Mandato: Fim Mandato:

Tem poderes p/ requerer em nome da Entidade? Sim( ) Nao( )
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ANEXO II
A) Base Legal:
Lei Federal n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo

Nacional.

B) O processo, contendo pedido de autorizacdo para funcionamento de Educagéo

Infantil, deve ser instruido com as seguintes pecas:

Oficio, contendo a solicitacdo de autorizagdo para funcionamento, dirigido a Presidéncia
do CME/SCS;
Oficio, dirigido a Presidéncia do CME/SCS assinado por um Dirigente da Mantenedora,
solicitando o Cadastramento da entidade;
Justificativa para o pedido (devidamente assinada pelo(a) representante da
mantenedora);
Cadastro da mantenedora junto ao CME/SCS;
Cépias dos atos legais da instituicao (decretos, leis, ata);
Prova de propriedade do prédio ou contrato de locagéo;
Fotografias rubricadas e identificadas pela Comissdo Verificadora, mostrando aspectos
internos e externos do prédio (fachada, salas, cozinha, refeitério, sanitdrios, praga,
lavanderia, rampas, ...)
Projeto de formacéo continuada do corpo docente;
Regimento da Escola (2 vias);
Proposta Pedagdgica (1 via);
Estatuto devidamente atualizado e registrado em Cartério ou cépia do Contrato Social
registrado e arquivado na Junta Comercial (quando tiver);
Negativas da empresa junto a Receita Federal, Estadual e Municipal,;
Ata da eleicdo da diretoria em exercicio registrada em Cartdério, em se tratando de
Sociedade Anb6nima;
Qualificacdo dos membros da diretoria com poderes para requerer em nome da entidade
junto ao CME/SCS ( diretor(a) e vice-diretor(a));
Cépia atualizada do CNPJ;
Declaracdo, sob as penas da lei, de que a entidade nao é concordatdria nem estd com
faléncia requerida ou decretada;
Declaracao, sob as penas da lei, de que a entidade estd em situacdo regular e atualizada
com as contribuicoes sociais e impostos municipais, estaduais e federais.
Relatério de visita de verificagdo, firmado por Comissdo Verificadora, designada pelo
CME/SCS, que devera conter:

¢ descricdo pormenorizada das condicoes do prédio e de suas dependéncias, bem como

instalacoes (condicoes adequadas e permanentes de conservacdo, higiene, salubridade e
seguranca (extintores de incéndio) com acesso facilitado aos portadores de deficiéncia fisica,
especificando o piso e o revestimento das paredes dos locais destinados ao preparo da
alimentagdo, das refeicoes, sanitdrios, higienizacdo e lavanderia.

Apreciacdo sobre a adequacdo e suficiéncia, para o fim a que se destinam os recursos,
incluindo mobilidrio, equipamentos e material didatico.

Registro com indicacdo da drea construida e do terreno (drea livre) em m2;

Planta baixa ou croqui.
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ANEXO III
Requisitos minimos para a oferta de Educacao Infantil
Acervo Bibliografico:

Acervo bibliografico indicando espécie e quantidade (devidamente visada pela Comissao
Verificadora), no minimo 200 (duzentos) livros (creche) e para escolas de educagdo
infantil de grande porte (pré-escola), no minimo 400 (quatrocentos) livros de literatura
infantil, adequados a faixa etaria.

Portes da Escola: Pequena — até 50 alunos; Média — até 100 alunos; Grande — mais que
100 alunos.

Titulo Autor Quantidade
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Prédios e Instalacoes:

- Salas de Atividades;

- Ambientes Especificos;

- Salas de Aula;

- Instalagdes Sanitdrias (criancas, funciondrios, criancas com necessidades especiais);
- Local para Atividades ao ar livre;
- Sala da Direcéo;

- Portaria;

- Secretaria;

- Sala de Funcionarios;

- Almoxarifado;

- Outros Servigcos Administrativos.

Relacdo do mobilidrio, equipamentos e material didatico.
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1 — Creche / Pré-Escola (Quadro Funcional):

ANEXO IV

Recursos Humanos

Turma Professor(a) Habilitacao Monitora e/ou Habilitacao
Atendente
2 — Direcdo / Coordenacédo (Quadro Funcional):
Direcéo / Coordenacdo Formacao

Diretor(a)

Vice-Diretor(a)
3 — Equipe Multiprofissional (Quadro Funcional):

Nome do(a) Profissional Carga Horaria Semanal Formacao
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ANEXO V

Categoria da Instituicao

Particular () Publica () Cooperativada ( )

Caracteristica do Atendimento - Creche

Faixa Ftaria Nivel Periodo Ne° de criancas

(integral, manha ou tarde) atendidas

Caracteristica do Atendimento — Pré-Escola

Faixa Etdria Nivel Periodo Ne de criancas
(integral, manha ou tarde) atendidas
Licenciamento
Alvard de Prevencao e Protecdo Contra Incéndio:
()Sim () Nao Data da ultima renovagao :
Alvard da Vigilancia Sanitdria:
()Sim ( ) Nao Data da tultima renovagao:

Data:

Assinatura do Diretor ou Responsdvel
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ANEXO VI

Quadro de Matriculas (Por Faixa Etaria):

Nome

Turma

Idade
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